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SAFETYCLICK

Introduzione

La piattaforma on-line Safetyclick nasce in risposta alle esigenze di diversi nostri Clienti a fronte delle sempre piu
numerose incombenze, normative e non, inerenti la gestione documentale delle Aziende ed in particolare
riguardanti la Sicurezza.

A gravare ulteriormente sulle Aziende, o Imprese, sussistono anche la necessita ed obbligatorieta (in certi casi) di
condividere e trasmettere documenti ed informazioni tra le diverse strutture, basti pensare alla documentazione
per la verifica di idoneita tecnico-professionale di un’Impresa o alla documentazione inerente ciascun dipendente.

Safetyclick & una piattaforma web on-line accessibile da ogni tecnologia abilitata alla navigazione in internet quali
PC, Smartphone o Tablet, consentendo di accedere in modo protetto (mediante username e password) ai propri
contenuti o documenti in pochi secondi ed ovunque ci si trovi.

E possibile, inoltre, creare autonomamente ed in modo semplice ed intuitivo una sezione della propria banca dati
on-line, contenente documenti e informazioni accessibili a soggetti terzi (es. Imprese appaltatrici, Committenti,
Coordinatori sicurezza, Enti etc.) mediante password ed i cui specifici contenuti possono essere resi pubblici o
privati con un semplice click.

Un ulteriore punto di forza € la possibilita di gestire in piena autonomia le modalita di archiviazione online dei
documenti, consentendo di avere un archivio sempre ordinato e di non perdere tempo nell’invio di mail o nella
stampa di documenti e quindi di risparmiare tempo e denaro. Ricordiamo infatti che ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs.
81/08 “& consentito I'impiego di sistemi di elaborazione automatica dei dati per la memorizzazione di qualunque
tipo di documentazione prevista dal presente decreto legislativo”.

Ed infine, il server nel quale risiede la piattaforma Safetyclick esegue in modo automatico il backup giornaliero di

tutte le informazioni e documenti presenti, attribuendo un maggior grado di garanzia e sicurezza all’intero
Sistema.
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Effettuare il Login

Per poter usufruire di tutte le funzionalita messe a disposizione dalla piattaforma on-line (di seguito nominata
Sistema Gestionale) occorre accedere all’ “Area Personale”, ovvero il cuore del Sistema Gestionale, all'interno
della & possibile organizzare ed amministrare il proprio database documentale, caricare documenti e file, gestire i
livelli di autorizzazione... etc.

E possibile accedere all’ “Area Riservata” esclusivamente attraverso il Login dalla propria pagina web:

1. Aprire una nuova finestra del proprio Browser (Es. Internet Explorer, Mozilla, Google Chrome...)
2. Nella barra degli indirizzi web inserire I'indirizzo della propria pagina web ( Es. http://xxx.safetyone.it/ )
N.B. l'indirizzo della pagina web NON deve essere preceduto dalle lettere www.

_é'Blank Page - Windows Internet Explorer
o

@ o I;— ahauk:blank ,C’;l +3 (% & Blank Page x

Digitare I'indirizzo della propria pagina web ( Es. http://xxx.safetyone.it/)

3. Automaticamente compare la schermata “AREA RISERVATA” per il effettuare il Login
4. |Inserire le credenziali “Nome Utente” e “Password” fornite dall’Amministratore del Sistema
5. Confermare cliccando sul pulsante “ accedi ”

5 Safetyone Ingegneria sil. Sicurezza e qual dows Internet Explorer

safetyone it/are a.asp PN B[ 4| x| (@ irons rgeanerert . %

AFETYON, Un innovativo sistema on-line per la
Ia 3 ONE gestione di tutte le incombenze legate
- al Testo Unico sulla Sicurezza

Prima di tutto, sicurezza e qualita.

ATTIVITA

Homepage » Area riservata

Area riservata

Per accedere all'area riservata @ necessario digitare le proprie credenz
Se non si dispone di tali dati potete contattarci compilando i

Nome utente

I Inserire le proprie
rovos credenzial

accedi

© 2013 SAFETYONE INGEGNERIA SRL - P. IVA 06861590963
Certificazione 150 2001:2008 n_ 2011/IT-036

6. Se la procedura é stata eseguita correttamente verra caricata in automatico la schermata dell’area
personale.
N.B. La visualizzazione della schermata e dei contenuti é differente per ciascun “Operatore” in funzione
del livello di autorizzazione attribuitogli. Per informazioni piu dettagliate vedere il paragrafo “Livelli di
Autorizzazione”.
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£ Index - Safety Ingegneria Stl - Windows Internet Explorer =
S e aioh: O[] | B[l ##][ x & Index - Safety Ingeqreria 5rl - X

v saFetyons. ibfsr=a_

Italiano | English
Benvenut*, Safetyone Livello 10 | Logout —

ATTIVITA = AZIENDE | CANTIERI | DOCUMENTI | OPERATORI | FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS

Menu Principale

A titolo esplicativo della presente guida é stato effettuato I'accesso come Operatore con livello di autorizzazione
massimo, ovvero Livello 10, quindi potremo accedere ad ogni contenuto della piattaforma.

Il menu principale si costituisce delle seguenti voci:

e Attivita
e Aziende
e Cantieri

e Documenti
e Operatori
e Funzioni Speciali

e Info e News

E'Indeu - Safety Ingegneria Sl - Windows Internet Explorer

@ = l;—, hkkp f v, safetyone.it)area_riservata/File_Globs ,9:] wel | |+ | X = Index - Safety Ingegneria &l X

R

— | ATTIVITA | AZIENDE = CANTIERI | DOCUMENTI = OPERATORI = FUNZIONI SPECIALI | INFO E NEWS
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Attivita

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ ATTIVITA” viene visualizzato
il menl a comparsa riportante I'elenco generale di tutte le attivita svolte
e, quindi, organizzate all’interno della piattaforma.

Area riservata collaboraton

Artivita CpP

Arnivitd CSE

Attivita DL . . . . N "
Attraverso la selezione di una delle voci presenti nel menu e possibile

filtrare istantaneamente tutte le aziende/cantieri per le quali viene svolta
Eeraiiscs shone HO TIDON rons quella determinata attivita.
Certificazione 150 9001:2008

Artivitda RdL

Certificazione OHSAS 18001:2007 Ciascuna “Attivita” viene gestita dal sistema attraverso “Directory”
Consulenza Titolo | - D_Lgs_ 81 /08 principali, le quali possono essere aggiunte, modificate o rimosse
Consulenza Titolo IV — D_Lgs. 81708 accedendo all’'area “FUNZIONI SPECIALI”. Ulteriori informazioni sono
disponibili nel paragrafo “Funzioni Speciali” a cui si rimanda.

Documentazione Dipendenti
Modulistica AC5Q

Procedure di ingresso cantieri

Aziende

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ AZIENDE ” viene visualizzato
il menu gestionale inerente le Aziende. Il menu si compone delle seguenti
voci:

Elenco Aziende

Elenco Aziende [non Amave]

[+] Azienda

e Elenco Aziende: consente di visualizzare I'elenco completo delle
Aziende, o Imprese, precedentemente registrate nel sistema e
considerate “attive”, ovvero, ancora operanti in un cantiere o per le
quali viene svolta una delle attivita previste.

e Elenco Aziende [non Attive]: consente di visualizzare I'elenco
completo delle Aziende, o Imprese, precedentemente registrate nel
sistema e considerate “non attive”, ovvero, non piu operanti in un
cantiere o per le quali & cessata I’attivita precedentemente svolta.

NB In questo elenco non sono visibili le Aziende/Imprese che sono
state “Eliminate”, in quanto, tutte le informazioni sono state rimosse
definitivamente dal Sistema

e [+] Azienda: consente di inserire una nuova Azienda, o Impresa, nel
Sistema attraverso la maschera di inserimento dati.

Cantieri

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ CANTIERI ” viene visualizzato
il menu gestionale inerente i Cantieri. Il menu si compone delle seguenti
VOCi:

Elenco Cantieri

Elenco Cantieri [non Attivi]

[+] Cantere

e Elenco Cantieri: consente di visualizzare I'’elenco completo dei Cantieri
precedentemente registrati nel sistema e considerati “attivi”, ovvero,
ancora aperti o per i quali viene svolta una delle attivita previste.

e Elenco Cantieri [non Attivi]: consente di visualizzare I'elenco
completo dei Cantieri precedentemente registrati nel sistema e
considerati “non attivi”, ovvero, conclusi o per i quali & cessata
I'attivita precedentemente svolta.

NB In questo elenco non sono visibili i Cantieri che sono stati
“Eliminati”, in quanto, tutte le informazioni sono state rimosse
definitivamente dal Sistema

e [+] Cantieri: consente di inserire un nuovo Cantiere nel Sistema
attraverso la maschera di inserimento dati.
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Documenti

Elenco Documenti

[+] Documento

Operatori

Elenco Operatori

Elenco Operatori [mon Attivi]

[+] Operatore

Funzioni Speciali

Directory Aziende

[+] Directory Aziende

Subdirectory Aziende

[+] Subdirectory Aziende

Directory Cantieri

[+] Directory Cantieri

Subdirectory Cantien:

[+] Subdirectory Cantieri

Info e News

[+] Info e News

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ DOCUMENTI ” viene
visualizzato il menu gestionale inerente i Documenti caricati nel Sistema.
I menu si compone delle seguenti voci:

e Elenco Documenti: consente di visualizzare I'elenco completo dei
Documenti precedentemente caricati nel sistema. Nella schermata di
visualizzazione sono riportati ulteriori parametri specifici del file
stesso, quali: Azienda di appartenenza, data di Caricamento, Tipologia
di Attivita etc.

e [+] Documenti: consente di inserire un nuovo Documento nel Sistema
attraverso la maschera di inserimento dati.

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ OPERATORI ” viene
visualizzato il menu gestionale inerente gli Operatori autorizzati
all’accesso al Sistema. Il menu si compone delle seguenti voci:

e Elenco Operatori: consente di visualizzare I'elenco completo degli
Operatori precedentemente registrati nel sistema e considerati
“attivi”, ovvero, ancora autorizzati all’accesso con le credenziali
attribuite in fase di registrazione.

e Elenco Operatori [non Attivi]: consente di visualizzare I'elenco
completo degli Operatori precedentemente registrati nel sistema e
considerati “non attivi”, ovvero, non piu autorizzati all’accesso
nonostante il sistema ne conservi le credenziali.

NB In questo elenco non sono visibili gli Operatori che sono stati
“Eliminati”, in quanto, tutte le informazioni sono state rimosse
definitivamente dal Sistema

e [+] Operatori: consente di inserire un nuovo Operatore, e relative
credenziali di accesso, nel Sistema attraverso la maschera di
inserimento dati.

Passando il cursore del mouse sul pulsante “ FUNZIONI SPECIALI ” viene
visualizzato il menu gestionale inerente la struttura del Sistema. Il menu si
compone delle seguenti voci:

e Directory Aziende: consente di visualizzare I'elenco completo delle
tipologie di “Attivita” svolte per le Aziende, o Imprese, e registrate nel
Sistema.

e [+] Directory Aziende: consente di registrare nel Sistema una nuova
tipologia di “Attivita” la quale potra essere attivata per ciascuna
Azienda attraverso la specifica maschera di inserimento dati.

e Subdirectory Aziende: consente di visualizzare I’'elenco completo delle
“Categorie” precedentemente registrate nel Sistema specifiche per
Aziende o Imprese.

e [+] Subdirectory Aziende: consente di registrare nel Sistema una
nuova “Categoria” specifica per Aziende o Imprese.

NB Le Subdirectory sono necessarie per poter caricare un qualsiasi
documento all’interno della Directory principale e pertanto una
Subdirectory deve essere associata ad una Directory.

e Directory Cantieri: consente di visualizzare |'elenco completo delle
tipologie di “Attivita” svolte per i Cantieri e registrate nel Sistema.

e [+] Directory Cantieri: consente di registrare nel Sistema una nuova
tipologia di “Attivita” la quale potra essere attivata per ciascun
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Info e News

Tipologie Eventi-NMews

[+] Tipologia

[+] SottoTipologia

Leggi

Linee Guida
Modulistica Titolo |
Modulistica Titolo IV

News

Cantiere attraverso la specifica maschera di inserimento dati.

Subdirectory Cantieri: consente di visualizzare I'’elenco completo delle
“Categorie” precedentemente registrate nel Sistema, specifiche per
Cantieri.

[+] Subdirectory Cantieri: consente di registrare nel Sistema una
nuova “Categoria” specifica per Cantieri.

NB Le Subdirectory sono necessarie per poter caricare un qualsiasi
documento all’interno della Directory principale e pertanto una
Subdirectory deve essere associata ad una Directory.

Info e News: consente di visualizzare I'elenco completo degli Articoli
di Info e News pubblicati nel Sistema.

[+] Info e News: consente di registrare un nuovo Articolo di Info e
News nel sistema attraverso la maschera di inserimento dati.

Passando il cursore del mouse sul pulsante “FINFO E NEWS” viene
visualizzato il menu gestionale inerente la sezione delle Info e News del
Sistema. Il menu si compone delle seguenti voci:

Tipologia Eventi-News: consente di visualizzare |'elenco completo
delle tipologie di “Info e News” registrate in precedenza.

[+] Tipologia: consente di registrare nel Sistema una nuova tipologia
di “Info e News”.

[+] SottoTipologia: consente di creare una sottosezione di “Info e
News” all’interno della quale sara possibile registrare nuovi Articoli.

Leggi, Linee Guida, Modulistica Titolo I, Modulistica 1V, News: sono
un esempio di Tipologie di Eventi e News create come descritto in
precedenza. Pertanto tutte e solo le Tipologie create verranno
visualizzate all'interno del menu gestionale.

Pagina 7 di 23



AZIENDA

Come anticipato in precedenza, al fine di ottimizzare la gestione e I'amministrazione del Sistema Gestionale, si
sono identificate due macro tipologie di organizzazioni: le Aziende e i Cantieri.

Nei paragrafi seguenti vengono descritte le principali funzioni inerenti le Aziende / Imprese.

Creare una Nuova Azienda
ET

@/ﬂ@; it . safetyone Rjarea_rissrvatajaziendei O[] | Bl €2 | % | |23 jrex - sarety gegneriaar... % A

+~ | ATIIVITA | AZIENDE | CANTIERI DOCUMENTI | OPERATORI | FUNZIONISPECIALI | INFO ENEWS

i Aziendz

Aggiungi una nuova Azienda

Data Registr. 21032013 Formato: gg/mm/azaz

Ragione Sociale [

PIVA [

Indirizzo

Fax

[
Telefono [
[
Email [

Note

Operatore - Referente

Cognome

Nome

Livello (5) - Clienti

Ruolo

PASSWORD

Telefon

Email

Note Ref.

I~ Ares riservata collaboratori I Certificazione IS0 14001:2008 I™ Certificazione IS0 9001:2008
e DOHsAS | Titelo | - D.Lgs. 81/08 I~ Consulenza Titolo IV - D.Lgs. 81/08

™ Documentazione Dipendenti ™ Documenti Superati ™ Medulistica ACSQ

Artiva @ Si

Logo Azienda [ Browse..

Conferma dati Immessi

In fase di registrazione di una nuova Azienda,
o Impresa, viene richiesto di compilare la

Aggiungi una nuova Azienda scheda anagrafica generale della stessa,
R — BRI medialjmte. 'inserimento di ragione sociale,
B | P.IVA, indirizzo...etc.
A | Viene richiesto, inoltre, di compilare Ia
sezione dell’ Operatore — Referente, ovvero,
Indirizzo | la sola persona, il referente dell’Azienda, che
Eelebonn | inizialmente potra accedere all’area privata
FaE | appena creata. L'amministratore del Sistema
Eariel] | dovra quindi compilare obbligatoriamente
Hote tutti i campi, provvedendo ad inserire una
PASSWORD provvisoria. Il “Livello” di
e L T autorizzazione con il quale si registra il nuovo
Cognome | operatore e di fondamentale importanza, in
Nome | quanto consentira allo stesso di poter
accedere a differenti contenuti caricati nel
Livello |(5) - Clienti | Sistema.
Ruolo |
T L i Nella sezione “ Tipologia ” viene richiesto di
selezionare le attivita svolte per quella
Telefono | determinata Azienda. La selezione di tali
Email | attivita consente la creazione di Directory
O e principali nell’ Area Riservata dell’Azienda
stessa.
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Infine viene richiesta se I’Azienda deve essere
registrata come “Attiva” o “Non Attiva”

[ Area riservata collzbarstori [ Certificazione IS0 14001:2008 I Certificazions IS0 5001-2008
I Certificazione OHSAS 18001:2007 I~ Consulenza Titolo | - DiLgs. 81/08 I~ Consulenza Titolo IV - D.Lgs 81/08 . . . . .
™ Documentazione Dipendenti ™ Decumenti Superati ™ Modulistica ACSQ ” SIStema Consente dl pOter caricare On_llne II
Logo aziendale, mediante un semplice Up-
Artiva @ 5l Mo . . . . .
T s load di un file immagine salvato nel proprio

computer. Cliccando sul pulsante “Browse” si
pud quindi cercare il file desiderato e farne
I'up-load nel Sistema.

Non rimane che confermare tutte le
modifiche effettuate mediante il pulsante
“Conferma dati immessi”. A questo punto se
tutto & andato a buon fine comparira un
messaggio di conferma.

Modificare ed Eliminare una Azienda

= Index - Safety Ingegneria Sl Cruscotto - Windows Internet Explorer =181 x|

L« [BF] pr—— oween D21 [8][41] X [ -ty mompria.. % |

Benvenut®, Safetyone Liv

—  ATTIVITA AZIENDE = CANTIERI DOCUMENTI = OPERATORI | FUNZIONI SPECIALL  INFOE NEWS

i Tipologia Azienda: | SELEZIONA LA TIPOLOGIA =]
Aziende
ID  Ragione Sociale Data Reg. Telefono Email Accessi Doc view
50 I 20/06/2011 S
Ret: I I Liv.5 JAccessic d
65 24/07/2012 ]
Ref: I Amministratore PE——— Liv.7  Accessi: 17
65 I 20/09/2012 ]
Rer: I ——— Lv.5  Accessic0

:

.
Ref: Azienda Presentazione | aziendal ®safetyone.it Liv. 5 Accessic 0 g
BN NN NN NSNS NSNS NN NS NSNS NSNS NSNS NSNS NSNS NSNS NS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEET

92 Azienda Prescnmzions 2 07/02/2013 azienda2@saferyone. it 4

91 Azienda Presentazione 1 07/02/2013

Ref: Azienda Presentazione 2 azienda? @safetyone. it Liv. 5 Accessi: 0
19 I 10/01/201 |
Rer: I I Liv.5  Accessi: 74

Per modificare e/o eliminare un’ Azienda occorre accedere al menu gestionale delle Aziende, visualizzare I’elenco
delle aziende “attive”, o “non attive”, e quindi selezionare I'azienda desiderata. Nell’elenco Aziende ritroviamo
una sintesi dei dati inseriti in precedenza nella scheda anagrafica quali: la Ragione Sociale, I'Indirizzo Email, il
Nome dell’ Operatore-Referente e I'Indirizzo Email dell’ Operatore-Referente. Per accedere alla scheda dell’
Azienda occorre cliccare sulla Ragione Sociale riportata.
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€ Index - Safety Ingegneria Stl Cruscotto - Windows Internet Explorer -5l

@ €9 ® [@ retpsfvm. safetyone.jarss_rizsrvatsjazends(s O T] | 8|44 || X || 23 fnex - serety Ingegneria 5r... % o

Italiana | English

' ® _ Benvenut*, Safetyone Livello 10 | Logaut —

~ | ATTIVITA AZIENDE | CANTIERI = DOCUMENTI = OPERATORI  FUNZIONI SPECIALI | INFO E NEWS

Home * Aziend Pres

Azienda Presentazione 1

Data Reg. 07/02/2013 Formato: gg/mmy/aaaa

Ragione Sociale [Azienda Presentazione 1

PIVA

Indirizzo

Provincia

Telefono

[zzienda1 @safetyone.it

EAraa riservata ione IS0 14001:2008 ECemlmazinne 1S0 50012008

E ertificazione OHIAS 18001:2007 Titolo | - D.lgs. 81/08 ECDnsulznza'ﬁmm IV - Dilgs. 81/08

[ Jpocumentazione Dipendenti [Documenti Superzti [ Imoduistica acsa

Note

1] agiunai Documento

Logo Azienda

[ [ Browse... |

Regisia_ Wodiiche

La schermata che viene aperta si presenta quasi
del tutto simile alla scheda anagrafica in fase di
un nuovo inserimento di un’Azienda.

Azienda Presentazione 1 Le differenze sostanziali riguardano la
possibilita di disattivare o eliminare I'azienda,
Data Reg. o ) - ) )
e e r— attraverso due pulsanti posti rispettivamente in
P1vA \ alto a destra ed in basso a destra della
indirizzo \ schermata.
Provincia [ | . . , . . N
W | ‘ Disattivando  I’Azienda, questultima  sara
i ‘ ‘ comungque visibile nell’elenco delle aziende non
i [oziendai@safotons t | piu attive. In caso di eliminazione verranno
cancellati dal sistema tutti i dati e documenti ad
Elmea riservata collzboratori Oer:ificamnelso14001:2003 Certiﬁcazrune 150 9001:2008 essa aSSOCiati.
ertifinz\unﬁ OHSAS 18001:2007 Cunsu\enza Titolo | - D.Lgs. 81/08 Consulenza'ﬁmlo IV - Dlgs. 81/08
Docurvemaz:nempendenn DocunremuSuperan Modu\rsncaAcso Ne”a stessa SChermata é, inoltr—e’ possib”e
lote a
‘ j modificare le relative attivita svolte (Directory
principali) mediante il check della corrispetiva
voce.

Logo Azienda
[ [ Browse... |

Infine & possibile caricare il logo aziendale che
i L verra visualizzato nella schermata dell’area

privata.

Affinche tutte le modifiche vengano registrate
nel sistema, occorre cliccare sul pulsante
“Registra_Modifiche”.
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CANTIERI

Nel capitolo precedente abbiamo individuato le due macro tipologie gestite dal sistema. Analogamente a quanto
visto per le Aziende, nei paragrafi successivi si descrivono le principali funzioni per quanto concerne i Cantieri.

Creare un Nuovo Cantiere

/2 Index - Safety Ingegneria St Cruscotto - Windows Internet Explorer - 1@ x|
@“-,./ - |5} http:/fumwy. safetyone. itfarea_riservatalCantierifa Qj [ZNESHIE S (@ Index - Safety Ingegneria Sr... X i01 5.7 i5h

~ | ATTWTA | AZENDE | CANTIER | DOCUMENTI —OPERATORI  FUNZIONS SPECIALL | IO ENEWS.

Aggiungt un2 nuava Cantiara

23042013 Fermate; gosmmfaaza

[E]EN 2 @ Pisicare hichaia | 5] = TS

[FP sumoce e (1] [
(] [ [P oevmaua s

[E) ¥ ecosms: sa ElB cwsmesa

[E]E e eLocranc o Romasnel Claude. EI ) o rsmimmumazion

[F PR et cocparina =

[ B sreseccccr s [E] [ s campamy v
erazza [C)E ) saremvone moeouema sa
[E]E Y semvice ner [CIE mecvo mremmspiizzazion s
[E B reencssmyice s.as I vemsione omscsmamva

[ Bl vison encneemne s

[E] cotiogete Pl forcs.

 amnd cse
I~ prosacurs a ngrsss caniied

2"

Agglungl una nuovo Cantiars

e T In fase di registrazione di un nuovo Cantiere

Id. Cantlara § I viene richiesto di compilare la scheda

i anagrafica generale dello stesso, mediante

Emm”::t: : inserimento di Id. Cantiere, P.IVA, Committente,
indirizzo...etc.

:':::: : Viene richiesto, inoltre, di compilare la sezione

S | dell’ Operatore — Referente, ovvero, la sola

Fax | persona, il referente del Cantiere, che

Email I inizialmente potra accedere all’area privata

::, i appena creata. L'amministratore del Sistema

dovra quindi compilare obbligatoriamente tutti i
campi, provvedendo ad inserire una PASSWORD
LHER | provvisoria. Il “Livello” di autorizzazione con il

soma | quale si registra il nuovo operatore & di
fondamentale importanza, in quanto consentira
allo stesso di poter accedere a differenti
PASSWORD  — [} POy W contenuti caricati nel Sistema.

Oparatora - Refaranta

Liwaila [ - Climes =
|

Auolo

Talalono [

Eman [
Note Ref. |
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[~ ] — [T aztanasz prazantazians 1
n.lzlurdiPmsult:zlm 2 Ijn [, C
[ — [CIE] e—
L [C] ] —
1] c——— [T —
[C1ET e—— £ E] e——
(1] — ] e——
[C] ) o O] —
T Cl —— O ——
[T ] —
Emlmn:ﬂ inforza
[ Attvita Cpe I aARtwRd C3E At DL
™ Attmitd R ™ Procedins & ngrasso cantier
Attivo & S ]
Logo Cantlara |[Brew=="]

Conferma dati Immeszi

Modificare ed Eliminare un Cantiere

/&' Index - Safety Ingegneria 5tl Cruscatto - Windows Internet Explorer

L€ L € i fusms.safetyone Rjarea riservatalCantieity O[] |8 |42 || x| ' Index - Safety Ingegneria Sr... %

+~ | ATTIVITA = AZIENDE | CANTIERI | DOCUMENTI | OPERATORI | FUNZIONI SPECIALI | INFO E NEWS

Home * Cantieri e documenti > Cantieri

Cantieri
ID Ragione Sociale Data Reg. Telefono Email Accessi Doc view
61 I 13/04/2012 ] 160
Ret. I Lv.5  Accessics
Aziende collegate: -
c
.
GG Cnticre di Presentazione 06/02/2013 fal st Tynne =
Ref: Corazza Marco Amministratore presentazione@safetyone. it Liv. & Accessi: 0 :
=
Aziende collegate: - Azienda Presentazione 2 - Azienda Presentazione 1 - [N - .

\

Nella sezione “Aziende Collegate” e possibile
selezionare le Aziende, o Imprese, operanti. E
presente un doppio check: il primo consente di
collegare al cantiere in oggetto, una o pil
Aziende caricate preventivamente nel sistema;
il secondo check consente di classificare
I'lmpresa come “in forza”, ovvero ancora
operante nel cantiere.

”n

Nella sezione “ Tipologia ” viene richiesto di
selezionare le attivita svolte per quel
determinato Cantiere. La selezione di tali
attivita consente la creazione di Directory
principali nell” Area Riservata dell’Azienda
stessa. Infine viene richiesta se I’Azienda deve
essere registrata come “Attiva” o “Non Attiva”

Il Sistema consente di poter caricare on-line il
Logo aziendale, mediante un semplice Up-load
di un file immagine salvato nel proprio
computer. Cliccando sul pulsante “Browse” si
puo quindi cercare il file desiderato e farne I'up-
load nel Sistema.

Non rimane che confermare tutte le modifiche
effettuate mediante il pulsante “Conferma dati
immessi”. A questo punto se tutto € andato a
buon fine comparira un messaggio di conferma.

=18l x]

ERTENE=

Benvenut*, Safetyone Livello 10 | Logout —

Tipologia Azienda: [SELEZIONA LA TIPOLOGIA =]

Aziende collegate: -

o3 I— 1470272013 ——
Ref: I ] Liv. 5 Accessi: 0
Aziende collegate: -
53— 15/05/2012 — | Documenti —>__|
er- IR — s Accessi
—

ss . 30/11/2011
Rer: I

Aziende collegate: -

| Liv.3  Accessi: 0

[ “start | £ IMMAGINT

| &1 Procedurs,dock - Micros. .. ‘ (= Index - Safety Ingeg... | Fostain arrivo in InfoSaf... | ~ Postain ariva (2) - ing 5., | 53 skype™ - luigsantanislla 1

«~E9@m I sss

Per modificare e/o eliminare un Cantiere occorre accedere al menu gestionale del Cantiere, visualizzare I'elenco
dei cantieri “attivi”, o “non attivi”, e quindi selezionare 'azienda desiderata. Nell’elenco Cantieri ritroviamo una
sintesi dei dati inseriti in precedenza nella scheda anagrafica quali: la Id. Cantiere, I'Indirizzo Email, il Nome dell’
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Operatore-Referente e I'Indirizzo Email dell’ Operatore-Referent
cliccare sulla Ragione Sociale riportata.

5 Index - Safety Ingegneria Srl Cruscotto - Windows Internet Explorer

<18

1S e

[ & b . safetyone.ares iservstaiCantionic O ] 88142 X | & fnex - sefety Ingegreria .. X

+~ | ATIWITA  AZENDE CANTIER | OOCUMENT | CPERATORI | FUNZIOMISPECIALL | INFOENEWS.

Cantiere di Presentazione

e. Per accedere alla scheda del Cantiere occorre

Data Rag.
14, Cantlers /

Pava

Committants

inainzza

Frovincia

L scsa

[E]E] acienss prasemazions
R oevauasae

ElF cusmasn

[C)E) oy msmaisrunazion

[E 1M taasm sceteti cecpartiva (=] = [T
E1E]

H=
CI0)
Cl0

[E]ETvmen snemesmnc se:

Fittcrs Emillo Corazza

sesvice ner

rechoservice s 4.

[CJEE] ticoes Comsary s
[CJE ] ssrervoss scazvema e
[EIE recho wremeszzszo sme
] = S ————

T

[ camaats Bl nrorza

[Faremei ese
[

s o imgrassn cansien

121 Aggimngs Docamantofll Visuatizza Documenti |

5 e

[Sow= Jenmina

| W S|

Cantiere di Presentazione Dinatiiva

Data Rag-

[V R Farmata: go/mrarsasas

A [Cartiere ci Presertzzicr=

WES

PIVA [tzeasames ]

[S=fatyore Irgegrariz ]

Committanta

Tnairizzo |'ﬂz Fumagzlli 12
Prowincla |F-'Ii|zm |
Talarono [ |
Fax [ |
Email [irfeEsafetyoreit |
oTC |rr1=n:u Corazzz |

[~ ———— 1]
En— Eﬂﬂzhm‘t Prasantazians 1
Azlm:h Frazantazicrs 2 Elﬂ—
=17 e— [F1ET e—
- R ] E] —
1T —— [C1ET
=] ET — [C] ] e—
1T — [ ] e—
[C] T — [F1E] m——
(1T — [C1 ] e——
[ ———

Ecmha;tlﬂmmz;

I leeenies cpe Iﬂmw!ti csE E!m@.kim
Eﬂtmnim B&umam;ocmlm

Note |

Logo Cantlerae
[ [ Bros==_ |camina

La schermata che viene aperta si presenta quasi
del tutto simile alla scheda anagrafica in fase di
un nuovo inserimento di un Cantiere.

Le differenze sostanziali riguardano la
possibilita di disattivare o eliminare I'azienda,
attraverso due pulsanti posti rispettivamente in
alto a destra ed in basso a destra della
schermata.

Disattivando il Cantiere, questultimo sara
comunque visibile nell’elenco delle aziende non
piu attive. In caso di eliminazione verranno
cancellati dal sistema tutti i dati e documenti ad
essa associati.

Nella stessa schermata &, inoltre, possibile
modificare le relative attivita svolte (Directory
principali) mediante il check della corrispetiva
voce.

Infine & possibile caricare il logo del Cantiere
che verra visualizzato nella schermata dell’area
privata.

Affinche tutte le modifiche vengano registrate
nel sistema, occorre cliccare sul pulsante
“Registra_Modifiche”.
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OPERATORI

All'interno della presente procedura chiameremo

4

* Operatore” ogni persona autorizzata all’accesso nella

piattaforma on-line. Gli operatori, inoltre, possono essere diversi ed avere accesso ai medesimi contenuti (sezioni,
documenti...), in alternativa, possono avere “Livelli di Autorizzazione” differenti e quindi potranno accedere a
contenuti con livelli di riservatezza differenti. E facile intuire che 'ambito delle attivita di un Operatore all’interno
del Sistema e strettamente correlato al Livello di Autorizzazione assegnatoli in fase di registrazione. Operatori con
livello massimo (Livello 10) hanno pieno accesso ad ogni funzione della piattaforma, al contrario, operatori con
livello minimo (Livello 1) potranno accedere solo a contenuti “pubblici” e potranno interagire solo
superficialmente con la struttura del Sistema.

Nei paragrafi seguenti verranno descritte le principali funzionalita circa la gestione degli Operatori.

Creare un Nuovo Operatore

& Index - Safety Ingegneria Gl Cruscotto - Windows Internet Explorer

@k 3% [@ tetptumn safetyone karea_tiservatajoperatori OF] [ |44 X | | @ 1rdax - safety ngagneriasen. X

~ | ATTIVITA | AZIENDE | CANTIERI = DOCUMENTI = OPERATORI

Home * O, \ggiungi Operatore

FUNZIONI SPECIALI

INFO E NEWS

Aggiungi Operatore

mERTSNE=

Benvenut, Saferyone Livello 10 [ Logout ~

Azienda
Data Reg
Cognome

Nome

I H

30/04/2013 Formato: gg/mm/aaax

Livello

Ruolo

PASSWORD

[(5)- Clienti

H

L ] macizcamamen

Telefono

Email

Referente ( Si

Attive @ Si

Note

Aggiungi Operatore

Conferma dati Immessi

Azienda I

30/04/2013 Formato: gg/mm /aaaa

Data Reg.

Cognome

Nome

Livello

[(5)- Clien

=

Ruolo

PASSWORD

L ] macrzcaamen

Telefono

Email

Referente ~ Si @& No

Attivo & Si ~ No

Note

K

Conferma dati Immessi

In fase di registrazione di un nuovo Operatore
viene richiesto di compilare la maschera di
inserimento dati relativa allo stesso. Oltre
all’anagrafica generale (Cognome, Nome, Tel...)

sono di fondamentale importanza i seguenti
parametri:
- Azienda: dal menu a tendina occorre

necessariamente selezionare I’Azienda o il Cantiere
specifico per il quale si intende creare il nuovo
operatore. In tal modo, ciascun operatore potra
accedere esclusivamente all’area riservata della
propria Azienda/Cantiere

- Livello: dal menu a tendina occorre selezionare, e
quindi attribuire, il Livello di Autorizzazione per il
nuovo Operatore. Si ricorda che in funzione del
Livello di Autorizzazione I'Operatore puo accedere
a contenuti differenti.

- Password: in fase di registrazione € necessario
inserire una password provvisoria di accesso.
Successivamente, il nuovo operatore potra
modificarla accedendo all’area personale.

- Email: I'inserimento € obbligatorio, in quanto, lo
stesso indirizzo email viene utilizzato come
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“username” per accedere all'area personale.
L'indirizzo email non pud essere modificato
successivamente.

Viene richiesto, inoltre, di stabilire se il nuovo
operatore e “attivo” o “non attivo”. Nel caso di
operatore “non attivo”, quest’ultimo non potra
accedere all’area personale.

Modificare ed Eliminare un Operatore

/£ Indesx - Safety Ingegneria Srl Cruscotto - Windows Internet Explorer =8 x|

—s
O -[en safttyone Rjases_riservatalOperaicel SO 2] || 49116 G ndex - safety Ingeoneria Seo. X

ATTIVITA = AZIENDE CANTIERI = DOCUMENTI OF TOR| J INFO E NEWS

"sammn .

Sono presenti 6 Operatori nel Data Base

I Nominativo Azienda Livello Telefono Email Ref Accessi Ultimo Accesso
219  Operatore Livello 10 Cantiere di Presentazione 10 inistrator £ i 7 14/02/2013 17.31.04
216 (I Cantiere di Presentazione 8 presentazione@safetvone. it v 0 01/01/1900
218 Operatore Livello § Cantiere di Presentazione 8 aestore@safetyons it 11 15/02/2013 21.37.53
BN NN NN NN NSNS NS NN SE NN EN NN E SN NSNS NSNS NN SN NSNS NSNS ESESEEEEEEEEEEEEEEE
" 220 Operatore livello 7 Cantiere di Presentazione 7 collaboratore®safetyone. it 7 15/02/2013 21.39.44 u
S NN S NN NN SEEE NN SN SN SN SN NSNS NN S NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN EENE NN EEN NN EENEEEEEEEEEEY
221 Operatore Livello 5 Cantiere di Presentazione 5 1= fi ne. i 2 08/03/2013 20.43.03
222 Operatore Llivello 3 Cantiere di Presentazione 3 visitatore@saferyone. it 2 08/03/2013 20.59.04

Per modificare e/o eliminare un Operatore occorre accedere al menu gestionale Operatori, visualizzare I’elenco
degli operatori “attivi”, o “non attivi”, e quindi selezionare il nominativo desiderato. Il Sistema organizza tutti gli
Operatori esistenti in elenchi, ciascuno dei quali associato all’Azienda o al Cantiere specifici. Pertanto occorre
selezionare dal menu a tendina il nominativo dell’Azienda o Cantiere di interesse, quindi comparira I'elenco degli
Operatori registrati. Nella schermata riepilogativa ritroviamo, inoltre, una sintesi dei dati inseriti in precedenza
quali: Nominativo, Azienda, Livello di Autorizzazione, Email...etc. Infine per accedere alla singola scheda basta
cliccare sul nominativo specifico.

5 Index - Safety Ingegneria 5rl Cruscatto - Windows Internet Explorer (=] x|

—_—
tp:f fwvna safetyone.itiarea_riservata/Operatari O ;] H*2 || X (= Index - Safety Ingegneria 5r... X

mERTEoINE=

'S e

— | ATTVITA AZIENDE | CANTIERI DOCUMENTI = OPERATORI | FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS

Benvenut*, Safetyone Livello 10 | Logout —

Home * Operatori * (220) - Operatore Livello 7

Gestione Privata Operateri

Operatore 1D 220

Azienda ICﬁntlere di Presentazione _VJ

Data Reg. 06/02/2013 Formato: gg/mm/aaaa

Cognome ‘Operature

Nome ‘LNE!”D 7

Livello |(7) - Collaboratore ;]

Rucle ‘Cul\aburature

USER collaboratore@safetyone. it

PASSWORD max 12 caraweri

Referente

Telefono

Email ‘E:DHﬂbDrﬂtDrE@EﬂfEfyDHE it

Note ‘

Regitro_ Modtiche
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Gestione Privata Operatori

COperatore ID 220
Azienda ICantiere di Presentazione L’
Data Reg. |DE3.-"021'2[]'| 3 Formato: gg/mm/aaaa
Cognome IOperatDre
Neme |Livello 7
Livello I(?} - Collaboratore j
Ruolo |Co||ab0rat0re
USER collaboratore @safetyone.it
PASSWORD  DOOOOOO00000COX | masx 12 cararteri
Referent CS @ No
Telefono | |
Email ||:alla boratore@safetyone.it
Note
Annulla | | Elimina

La schermata che viene aperta si presenta quasi
del tutto simile alla scheda inserimento dati in fase
di registrazione di un nuovo operatore.

Le differenze sostanziali riguardano la possibilita di
disattivare o eliminare I'operatore, attraverso due
pulsanti posti rispettivamente in basso a centro ed
in basso a destra della schermata.

Disattivando  I'operatore, quest’ultimo sara
comungue visibile nell’elenco degli operatori non
piu attivi. In caso di eliminazione verranno
cancellati dal sistema tutti i dati esso associati.

Nella stessa schermata &, inoltre,

modificare i dati di registrazione.

possibile

Affinche tutte le modifiche vengano registrate nel
sistema, occorre cliccare sul pulsante
“Registra_Modifiche”.
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DOCUMENTI

Upload di un Nuovo Documento

Uno dei punti di forza del presente Sistema Gestionale € la possibilita di effettuare I'upload di documenti, nei
diversi formati PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, GIF, JPEG, DWG... etc., ovvero di registrarli nel Sistema associandoli ad
una Azienda o un Cantiere specifico. Le potenzialita sono diversificate ed elevate in quanto, per esempio, &
possibile rendere disponibile e consultare on-line la documentazione di procedura in ingresso per un cantiere,
caricare i documenti (DURC, CCIAA, Dichiarazioni varie etc ) di un’Azienda, o addirittura, creare un archivio
digitale di tutta la documentazione specifica per ciascun dipendente. Il potenziale riesiede quindi nella sinergia
che si viene a creare tra I'upload di un documento, la possibilita di incrementare le Directory principali e le
Subdirectory (in un archivio cartaceo possono identificarsi con i classici faldoni e cartellette) e I'immediatezza con
cui e possibile accedere all’area riservata da PC, Tablet o Smartphone. In altre parole, si pud accedere a
documenti ed informazioni con estrema semplicita, immediatezza ed ovunque ci si trovi.

E possibile effettuare 'upload di un documento, qualunque esso sia, atttraverso due procedure:
- Procedura 1: dalla schermata principale seguendo il percorso “DOCUMENTI -> [+] Documento ”
- Procedura 2: direttamente dall’area riservata di una specifica Azienda o Cantiere

Di seguito vengono brevemente descritte entrambe le metodologie.

Cantiere di Presentazione

Tipologia Azienda |Attivita RdL =] Sono presenti 30 Documenti nel Data Base

IMPRESE COLLEGATE

Status Ragione Sociale Partita IVA Provincia Telefono U. Accesso
In forza Azienda Presentazione 2

In forza Azienda Presentazione 1

Elenchi personale autorizzato

Valido Elenco personale autorizzato al 2013/02/07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato o

ATTENZIONE
Valido Elenco Imprese autorizzate al 2013/02/07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato 3E

Notfiche preliminari

Valido Motifica preliminare 2013-02-07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato

Al termine dell’Upload, qualunque sia stata la procedura utilizzata, il Sistema aggiorna in automatico I’elenco dei
documenti caricati e riporta una sintesi dei dati richiesti in fase di Upload quali: Status, Nome Documento,
Revisione, Data di upload, Autorizzato/Bozza, Scadenza del documento, |'lcona del documento (in funzione
dell’estensione) e Livello di Autorizzazione.

Upload di un Nuovo Documento - Procedura 1

Dalla Schermata Principale cliccare sul pulsante “DOCUMENTI”, quindi, selezionare dal menu a tendina la voce

“[+]Documento”. La schermata che viene visualizzata e gestita al fine di consentire contemporaneamente
I'upload di tre file.
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& Index - Safety Ingegneria 5rl Cruscotto - Windows Internet Explorer =18] x|

G

&l

2 hitp: . safetyone farea_riservata/Document O 7] | B |42 ]| K {2 Index - Safety Ingegneria 5r... X

1S e

— | ATTMTA | AZENDE = CANTIERI | DOCUMENTI | OPERATOR! | FUNZION| SPECIAL | INFO E MEWS.

mRETSN==

atatrana Livalla 10 Logaut =

|Cerouse... |

——y |

E|

| Erowse...

T

[ Browse... |

(11-Pubblica |

Conferma dati Immessi

Aggiungi nuovi documenti

lipologia j

Documento 1
File Browse...

Mama

Aggiungi nuovi documenti

Tipologia ;Consulenza Titolo | - D.Lgs. 81/08 j

Categoria I j
Azienda ] LI

Documento 1|

File Browse...

Per prima cosa dobbiamo selezionare dal menu a

tendina la “Tipologia”, ovvero, la Directory

Principale all'interno della quale verra salvato il

documento. In automatico ed in relazione alla

Tipologia selezionata, il Sistema aggiorna la

schermata inserendo due ulteriori menu a tendina:

“Categoria” e “Azienda”, nel primo occorre

selezionare obbligatoriamente la Subdirectory

opportuna, mentre nel secondo menu si seleziona

I'Azienda di pertinenza. Per quanto concerne

I"'upload vero e proprio del file/documento, nella

maschera principale troviamo le seguenti voci per

ciascuno dei tre “Documenti” che possiamo
caricare contemporaneamente:

o File: attraverso il pulsante Browse andremo a
individuare e selezionare il file nel Computer
Locale. Una volta selezionato comparira il
percorso delle directory locali.

e Nome: nonostante il Sistema acquisisca il nome
origina del file sorgente, & possibile modificare la
visualizzazione del nome all’interno della pagina
web. PuoO risultare utile qualora si voglia
codificare anche il nome del file, o perlomeno,
sulla pagina web.

e Data: il Sistema associa di default la data
corrente come data di upload. Qualora fosse
utile & possibile modificare tale valore in
funzione delle proprie esigenze.

¢ Valido per mesi: il Sistema dispone di un sistema
di “allert”che avvisa quando un documento ¢ in
corso di validita, & prossimo alla scadenza o &
scaduto. E necessario quindi individuare un
periodo di validita, avente inizio con la data di
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Documento 1

File |

|| Browse ..

Nome |

Data 07/05/2013

| valido per mesi |D 'l

Formato: ggfmm/aaaz

Stato Auth IBozza "
Revisione IRev-f-‘\ 'i

Livello |(7) - Pubblico

Documento 2

File |

|| Browse...

MNome |

[07/05/2013

Data

| valido per mesi a Ll

Formato: gg/mm/3aas

Stato Auth |Bozza vI
Revisione |Re\f - A vI

Livello [(1) - Pubblico

Documento 3

File |

|| Browse...

Mome |

07/05/2013

| valido per mesi a Ll

Data
Formato: ggfmm/aaaz

Stato Auth |Bozza "|
Revisione IRev -A vl

Livello |(1) - Pubblico

&

upload del file ed una durata espressa in mesi.
Dal menu a tendina e possibile selezionare un
valore tra 0 e 120 mesi. Selezionando 0 il periodo
di validita e infinito e quindi non comparira alcun
allert.

e Stato Auth.: per ciascun file possiamo attribuire
un’informazione inerente lo stato  di
autorizzazione del documento, ovvero, se € una
BOZZA o AUTORIZZATO

® Revisione: questa connotazione consente di
tener aggiornato lo stato di revisione del
medesimo documento ottimizzando la fase di
ricerca.

e Livello: questo parametro € molto importante
per una corretta visualizzazione del file da parte
degli utenti, in quanto, solo operatori con Livello
di Autorizzazione uguale o superiore a quello
indicato potranno visualizzarlo ed accederne al
contenuto.

Per concludere I'Upload del file occorre infine
cliccare sul pulsante “Conferma dati Immessi”.

Conferma dati lmmessi

Upload di un Nuovo Documento - Procedura 2

La Procedura 2 e analoga alla precedente, la differenza sostanziale consiste che I'Upload dei file avviene
direttamente dall’area riservata di un specifico Cantiere o di una specifica Azienda. Come descritto in precedenza,

dall’elenco Aziende/ Cantieri individuiamo Iazienda o il cantiere interessato; cliccando sul pulsante

“Documenti>” si accede all’archivio documentale di pertinenza.

mERTONE=

| remres

Benvenut®, Safetyone Livello 10 | Logout —
ATTIVITA | AZIENDE | CANTIERI =~DOCUMENTI ~OPERATORI = FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS

nti > Cantieri

Cantieri Tipologia Azienda: | SELEZIONA LA TIPOLOGIA =]

ID  Ragione Sociale Data Reg. Telefono Email Accessi Doc view

61 I 13/04/2012 I 160
Rer: I ——— Liv.5  Accessi:5

Aziende collegate: -

90 Cantiere di Presentazione 06/02/2013 info@safetyone.it
Ref: Corazza Marco Amministratore presentazione@safetyone.it Liv. 8 Accessi: 0

Aziende collegate: - Azienda Presentazione 2 - Azienda Presentazione 1 - [

53

Ref: Referente Referente

14;02/2013

| S — | Liv. 5

Accessi: 0

Witk S

Per aggiungere un nuovo documento clicchiamo sul pulsante “Aggiungi Documento” per visualizzare la schermata
di Upload dei files.
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1 5 revm—

Cantiere di Presentazione

Tipologia Azienda |Aﬂlv>ta RdL =

Status
In forza

In forza

Valido

valido

Ragione Sociale

Azienda Presentazione 2

Azienda Presentazione 1

Elenco n:lsonal: autorizzato al 2013/02/07

Elenco Imnr:sz autorizzate al 2013 /02 /07

Aggiungi nuovi documenti

Sono presenti 30 Documenti nel Data Base

Elenchi p:rsunale autorizzato

IHFKESE COLLEGATE
Partita IVA

Telefono

Provincia U Accesso

Rev-A 06/02/2013 Autorizzato =
A TTENZIONE

Rev-A 06/02/2013 Autorizzato =,

Notifiche prellmmarl

La schermata si presenta analoga a quanto visto

Tipologia IAttmta RdL

E

Categoria I

nella Procedura 1, le uniche differenze sostanziali
riguardano la Directory e Subdirectory di
salvataggio del file, ovvero, il Sistema seleziona di

Cantiere |Can1iere di Presentazione

= default la voce nel menu a tendina “Cantiere” (o

Documento 1

File

Nome

Cata

“Azienda”) corrispondente a quanto dall’'utente

selezionato in precedenza.

| || Browse |

:03 T | m Premesso ci0, valgono le considerazioni fatte in

Fmim'fmw‘m el s precedenza, quindi, dobbiamo selezionare
“Tipologia”, “Categoria” e compilare il form

Stato Auth IBozza -
Revisione IREV-A -

Livello |(1)-Pubblico =

specifico per ciascun documento.

Per concludere I'Upload del file occorre infine

Conferma dat Immessi

14

cliccare sul pulsante “Conferma dati Immessi”.
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Download di un Documento

A seguito dell’'Upload di un documento il Sistema nella schermata di riepilogo ne assegna e ne mostra |’ icona in
funzione dell’estensione del documento (es. .pdf, .doc., .xls, etc.). Tale icona rappresenta, inoltre, un
collegamento ipertestuale al file precedentemente caricato e salvato nel Sistema. Pertanto, il Download di un
documento viene effettuato semplicemente cliccando sull'icona dello stesso. Naturalmente, in funzione del
browser di navigazione utilizzato e della tipologia di file selezionato, durante il Download pud essere richiesto di
salvare il documento sul Computer Locale (es. file .xls, .doc, etc) o vengono direttamente visualizzati una nuova
finestra con la possibilita di salvarli in seguito (es. file .pdf, .jpeg, etc).

mRTENE=

Benvenut*, Safetyone Livelio 10 | Logout —

ATTIVITA = AZIENDE = CANTIERI = DOCUMENT! = OPERATORI = FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS

Cantiere di Presentazione

Tipologia Azienda [Attivita RdL B2 | Sono presenti 30 Documents nel Data Base

IMPRESE COLLEGATE

Status Ragione Sociale Partita IVA Provincia Telefono
In forza Azienda Presentazione 2

™
>
A
2
i
8
3

In forza Azienda Presentazione 1

Elenchi personale autorizzato

Valido Elenco personale autorizzato al 2013/02/07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato - : Lé (7 Kb) : -
valido Elenco Imprese autorizzate al 2013/02/07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato = b R -
Valido Motifica preliminare 2013-02-07 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato - : L;lj {9 KB) : -
valido Curriculum CSE Rev-A 06/02/2013 Bozza 5 : B (9 KB) : -
valido Lettera di nomina CpP Rev-A 06/02/2013 Autorizzato - : 2 (9 KB) : -
valido Leutera di nomina CSE Rev-A 06/02/2013 Autorizzato = : 2 {9 KB) : -
Valido Verbale di fine Lavori Rev-A 06/02/2013 Autorizzato - ] E {0 K&) : Privato

Valido Yerbale di fine Lavori Rev-A 06/02/2013 Autorizzato o= : Ej {9 Kb) : -

Comunicazioni Enti

l

Valido Permesso di Costruire Rev-A 06/02/2013 Autorizzato = » B (2KB) m

Contratti Imprese Affidatarie

Vvalido Contratto Impresa 1 Rev-A 06/02/2013 Autorizzato - ] (2KkB) m Privato
L]

Modificare ed Eliminare un Documento

Occorre premettere che il presente Sistema Gestionale e stato concepito al fine di salvaguardare le informazioni
contenute nei vari documenti, anche nei file editabili (es. .doc, .xIs, etc.), pertanto dalla piattaforma on-line
possono essere modificate direttamente solo le informazioni a corredo di un documento, ovvero, le stesse
informazioni che sono state inserite manualmente in fase di Upload. Al contrario, per poter modificare od
aggiornare un documento caricato, occorre necessariamente effettuare prima il download dello stesso sul
Computer Locale. Una volta ultimate le modifiche ed effettuato il salvataggio delle stesse si procede con un nuovo
Upload del file che puo essere effettuato in diretta sostituzione del precedente o caricando il documento ex novo.

Per quanto concerne la modifica delle informazioni a corredo, bisogna accedere all’elenco dei documenti
all'interno del quale si trova il documento desiderato, e cliccare sul nome del file.
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mERTENE=

nvenut®, Safetyone Livello 10 | Logout

ATTIVITA | AZIENDE | CANTIERI | DOCUMENTI | OPERATORI | FUNZIONISPECIALI  INFO E NEWS

Cantiere di Presentazione

Tipologia Azienda |Attivita RdL =l Somoipresents Al Dicuiments mel Data)Rase

IMPRESE COLLEGATE

Status = Ragione Sociale Partita IVA Provincia Telefono

Inforza m Azienda Presentazione 2

Inforza ™ Azienda Presentazione 1

Elenchi personale autorizzato

valide o Elenco personale autorizzato al 2013/02/07 ® Rev-A 06/02/2013 Autorizzato

™
>
A
B
o
a
3

= (rin

[]
valide g Elenco Imprese autorizzate al 2012/02/07 " Rev-A 06/02/2013 Autorizzato

= (7n

Noufiche preliminari

|

.
2
5
g

]
valido g Motifica preliminare 2013-02-07 Rev-A  06/02/2013 Autorizzato

Lettere di nomina CpP e CSE

3
©
&

valido m Cuwrriculum CSE Rev- A 06/02/2013 Bozza

n 223
[
u
Valido m Lettera di nomina CpP : Rev-A 06/02/2013 Autorizzato = 6] (2 KB)
[
Valide m Lettera di nomina CSE : Rev- A 06/02/2013 Autorizzato = 2 (9 KBy

Comunicazioni alle Imprese

.
£
5
g

Valido ® Verbale di fine lavori Rev-A 06/02/2013 Autorizzato Privato

=m
'
B
@
g

[

=

Vvalido ® Verbale di fine Lavori Rev- A 06/02/2013 Autorizzato {9 Kb)
Comunicazioni Enti

valido ® Permesso di Costruire Rev-A 06/02/2013 Autorizzato

Conuratti Imprese Affidatarie

Rev-A 06/02/2013 Autorizzato

valido ® Contratio Impresa 1

2 (9 Kb) Privato
s

— | ATTVITA | AZENDE | CANTIERI | DOCUMENTI OPERATORI FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS Automaticamente compare la schermata

Home ® Aziende” Caniere i Presentazions * Docament (S RAL * (4119) Flenco personde autorizzato a 2013/02/07 generale del file selezionato. Le informazioni

B DoAY riportate di default sono le stesse inserite in
Tarsloga ot & fase di Upload. Tali informazioni possono
Categoria |Elenchi personale autarizzato =l

essere nuovamente editate e registrate nel

Azienda |Cﬁni\'ere di Presentazione j

— Sistema. Sempre all'interno della schermata
valido per mesi 5
Darta Ins

Formato: gg/mm/aaaa troviamo, inoltre, le seguenti voci:

Link [Elenco-personale-autorizzato-al-2013-02-07 v4119zga4x.xlsx] d (7 Kb)
e ' e e Link: mostra il nome del file sorgente salvato
Nome |E\encﬂ personale autorizzato al 2013/02/07 | . . .
dal Sistema. Possiamo osservare che il
Seato Auth [Autorzzato =] Sistema, durante l'upload del file sorgente
Revisone Rev-A 5] apporta alcune semplici modifiche nel nome

Livello (1) - Pubblico ot

del file, quali sostituzione degli spazi vuoti
R 10 con trattini e 'aggiunta di una codifica alla
fine. Tali modifiche si rendono necessarie per
evitare conflitti informatici in caso di

omonimia di piu file.

e Icona del File: essendo gia presente un file
caricato compare anche l'icona dello stesso.
Sia licona che il Link sono collegamenti
ipertestuali  attivi che consentono di
visualizzare ed effettuare il download del
documento.

e Elimina: cliccando questo pulsante e
confermando successivamente la scelta,
viene eliminato definitivamente il file e le
relative informazioni a corredo.
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Ricercare un Documento

In alcune occasioni puo si presentare la necessita, o I'urgenza, di visualizzare un documento di cui non ci si ricorda
la localizzazione precisa all'interno del Sistema Gestionale. Per ovviare a tale incombenza ed evitare inutili
visualizzazioni di tutte le schede per la ricerca del succitato documento, nel Sistema & stato congegnato uno
strumento di ricerca avanzata che consente, in qualche click di mouse, di reperire il file cercato. Al fine di
ottimizzare la ricerca sono stati previsti una serie di filtri, o parametri di cerca, quali: Periodo di Upload, Stato
Scadenza, Tipologia, Azienda, Livello, Revisione e Stato Auth.

5 Index - Safety Ingegneria Srl Cruscatto - Windows Internet Explorer

pm— -
Q‘_ ) % [ httoifums. safetyone. tiarea riservatafDocument O | B[ 49] % B e - Sefety Tngegreria Sron, X IS SR £y

@ : e - —
s il

Benvenut*, Safetyone Livello 10 | Logout —

+~ | ATTIVITA | AZIENDE CANTIERI DOCUMENTI | OPERATORI = FUNZIONISPECIALI | INFO E NEWS

Home * Aziende * Cantiere di Presentazion Documenti

Periodo  dal zmj; v2 :I' al 'ZD‘\__I ?vZ :l- Stato Scadenza |Tutti hd

Tipolegia |Tutte j Azienda |Cant\er’e di Presentazione ;I

Livelle | Tutti ol Revisione |Tutti Bu? Stato Auth | Tutti =

[ ANNULLAFILTRO || GENERALISTA

N° 75 documenti Periodo: 5/2/2013 - 7/2/2013
- Azienda: Cantiere di Presentazione Numerc Righe Lista- |10 =

Documento Azienda Data Tipologia Careqoria Doc Rev Stato

e
=

Approvazione POS Impresa 1 Cantiere di Presentazicne 07/02/2013 Amtivita CSE Verifiche POS Rev - A Autorizzato

EE

Approvazione POS Impresa 1 Cantiere di Presentazione 07/02/2013 Amivitd CSE Verifiche POS. Rev - A Autorizzato

Approvazione POS Impresa 2 Cantiere di Presentazione 07/02/2013 Astivita CSE Verifiche POS Rev - A Autorizzato

Approvazione POS Impresa 2 Cantiere di Presentazicne 07/02/2013 Attivita CSE Verifiche POS Rev - A Autorizzato

Approvazione POS Impresa 3 Cantiere di Presentazione 07/02/2013 Amivitd CSE Verifiche POS Rev - A Autorizzato

CEE

Approvazione POS Impresa 3 Cantiere di Presentazicne 07/02/2013 Antivita CSE Verifiche POS Rev - A Autorizzato

Autorizzazione al Subappalo
Impresa 1
Autorizzazione al Subappalio
Impresa 2
Autorizzazione al Subappalo
Impresa 3

B

Cantiere di Presentazione 06/02/2013 Awivita RdL Autorizzazioni al subappalto Rev - A Autorizzato

&

Cantiere di Presentazione 06/02/2013 Asivita RdL Autorizzazioni al subappalto Rev - A Autorizzato

B

Cantiere di Presentazione 06/02/2013 Amivitd RdL Autorizzazioni al subappalto Rev - A Autorizzato

B

Contratto Impresa | Cantiere di Presentazions 06/02/2012 Amivitda RdL Contratti Imprese Affidatarie Rev - A Aurorizzate = Pri

Ultimato I'inserimento dei valori all’interno dei filtri, occorre confermare cliccando sul pulsante “GENERA LISTA”.
Immediatamente viene aggiornata la schermata mostrando I'elenco di tutti i documenti che rispondono ai
parametri di ricerca. Analogamente a quanto visto in precedenza, & possibile accedere direttamente ai contenuti
dei documenti elencati cliccando sul nome o sull’icona dello stesso.
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